Arbeta med Mus och
Tangentbord i din Mac

Snabbmenyn = "hégerklicksmenyn”

Precis som i en Windows dator s& har du tillgang till en snabbmeny aven i din B Redigera _Infoga _Fq
Mac. Men som du kanske har markt vid det har laget s& har du bara en i L

klickknapp pé din mus. | din Mac far du fram snabbmenyn genom att trycka ggz::';enaste =0
ner CTRL pé& tangentbordet samtidigt som du klickar med musen. Om du har -

en barbar Mac sa kan du istéllet klicka med 2 fingrar pa touchplattan :g:g

Samtidigt- Duplicera

Om du inte vill anvdnda den Mus som medféljde din Mac kan du anvanda en Byt namn...

vanlig mus med tva knappar. D& for du fram snabbmenyn genom att ;'tf:gaéﬁt'i'h--

hdgerklicka som vanligt. Exportera till

Snabbkommandon med tangentbordet. o

Stéll in I6senord...
Precis som i en Windows-dator kan du anvénda ditt tangentbord for att utféra
kommandon pé& datorn. Ibland &r det helt enkelt ett snabbare sétt &n att klicka
sig fram.

Spara som mall...

Utskriftsformat...
Skriv ut...

Var hittar du kommandon?

Valdigt manga snabbkommandon hittar du i menyerna. Om du t.ex. 6ppnar Arkiv-menyn i ett
program sa ser du till héger om texten en massa krumelurer. De har symboliserar tangenter pa ditt
tangentbord. Nedan ser du en liten karta éver nagra av de viktigaste symbolerna du bér kédnna
till.

o Kommando &8 o Alternativ C o Skiftlas ©
o Skift {+ « Kontroll © e Fn
Exempel:

Om du nu tittar pa bilden pa Arkiv-menyn. Den kommer frn det 6ppna programmet Pages. Om
jag snabbt vill skapa ett nytt dokument i Pages sa trycker jag bara pd Kommando-knappen och
bokstaven N for att gbra detta.

Lista med snabbkommandon:

S& klart finns det fler snabbkommandon an vad du ser i menyer. Om du vill se en komplett lista
besdker du bara Apples hemsida dar du ser dem enkelt férklarade.

URL: https://support.apple.com/sv-se/HT201236
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Lara sig Kommandon?

Det finns hur manga snabbkommandon som helst i en dator vare sig det &r en Mac eller en PC.
Att lara sig alla ar inte nédvandigt. Den finns dock nagra som du skulle ha nytta av att kunna

utantill.

Kortkommando

Foérklaring

Kommando + S
Kommando + P
Kommando + X
Kommando + C

Kommando + V

Kommando + A

Kommando + Z

Spara det aktuella dokumentet.

Skriv ut det aktuella dokumentet.

Klipp ut det markerade objektet och kopiera det till Urklippsminnet.
Kopiera det markerade objektet och kopiera det till Urklippsminnet.

Klistra in innehallet i Urklipp till det nuvarande dokumentet eller
programmet. Om du har kopierat filer i Finder, kan du Klistra in dem i
6nskad mapp.

Markera alla objekt.

Angra det senaste kommandot.

Notering: om du av ndgon anledning har ett tangentbord som &r avsett fér en Windows dator sa
vill jag bara pdpeka att det gar alldeles utmérkt att kéra kortkommandon pa detta. CTRL &r samma
som pa Mac, Windows-tangenten dr samma som Kommando och Alt &r samma som Alt.
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