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SKRIVBORDET DEL 2 —
AKTIVITETSFALTET

AKTIVITETSFALTET

Aktivitetsfaltet ar det falt som du ser langst ner pa skrivbordet. Har kam du se vilka fonster som du har

Oppna. Och du kan visa och doélja 6ppna fonster genom att klicka pa ikonen i Aktivitetsfaltet.

START-MENYN: T E-

Langst till vanster hittar du en ikon som ser ut som en = ems

Keleruder v

Windowsflagga. Detta dr symbolen for Start-menyn. . g 0

Genom att 6ppna Start-menyn kommer du at alla dina

program och appar som finns installerade i din dator. Du

Mircoalt Cige

hittar dven installningar och funktionen for att starta om o

Sho. | MSNNgheter | Spe

och stanga av din dator. Vi gar igenom Start-menyn mer i -
detalj i del 3. S =9

SOKFUNKTIONEN:

Till h6ger om Start hittar du Sokfunktionen. Du kan sdka efter program, filer och installningar i din dator
genom att skriva in namnet i sékrutan. Sokfunktionen soker dven efter fraser i dina dokument. | vissa

lander kan man fa sokresultat fran webben direkt i S6kfunktionen, dock inte i Sverige.

5 O [& Institpingar Filter ~

B 0O @ Filter ~ [Gl nnkmn{‘t 3 Filter 5

Biista matchning fr instéllningar

ﬁ Aktivera Enhetsportalen

Borja skriva om du vill soka
efter appar, filer och

Bista matchning

~1 Anteckningar

H sllAi Carel Licens Systeminstallningar
S ystemi 9
installningar. Siauborckap B o e dotument
Appar Senast dndrad: 2013-05-16 Installningar
& Notepad+e Dokument @ Aktivera tangenter for enkel atkomst
[ sticky Notes o Annonsbladet Mars 2014 ft  Aktivera enhetsidentifiering
att surfa pA. Notera att fér att detta ska
Mappar @ Aktivera eller inaktivera monoljud
§ Order Confirmation
Linda's Notebook Mate Grder Confirmation Linda Karlssen eorel-of O Aktivera och inaktivera systemikoner
7 Exam 70-688 Managing and Maintaining ¥ Aktivera eller inaktivera fargfilter
Windows 8

2 Aktivera eller inaktivera punktskrift
= Exam Ref 70-687 Configuring Windows & -
nelly- B Aktivera eller inaktivera sommartid
hote - Sik i Utforskarer &3 Aktivera eller inaktivera Skarmisaren
@, Aktivera eller inaktivera Forstoringsglaset

3 Aktivera eller inaktivera stereoskopisk 30

(® Aktivera eller inaktivera Spela upp
automatiskt

ol Aktivera eller inaktivera skarmslickaren

1 Aktivera eller inaktivera Komplettera
automatiskt | Internet Explorer

o Aktivera appférslag fér Windows Ink-
arbetsytan,

P soki Windows £ o
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AKTIVITETSVYN.

Né&sta funktion i Aktivitetsfaltet kallas for Aktivitetsvyn och ar ny for Windows 10, men har funnits i manga
ar i diverse Linux distributioner och i Mac OS X. Nu har den i alla fall kommit till Windows anvandaren.
Man kan saga att aktivitetsvyn har flera funktioner beroende pa hur man ténker sig att anvanda den.
Forsta funktionen ar att fa en 6verblick 6ver dina 6ppna fonster. Under varen 2018 far Aktivitetsvyn dven
en ny funktion, en s.k. tidslinje! I tidslinjen kan du se vad du har arbetat med tidigare under dagen eller de

senaste dagarna.

Word - Annonsbladet April
2017

Fa dverblick via Aktivitetsvyn
Jag kan klicka pa Aktivitetsvyn for att fa en 6verblick. Sen klickar jag pa det fonster jag vill jobba med.

Kortkommandot for att 6ppna Aktivitetsvyn via tangentbordet ar Windows + Tab.

Pa bilden ser du 6verst de tva fonster jag har 6ppna for tillfallet. Lite langre ner ser du vad jag har jobbat
med och haft 6ppet de senaste dagarna. Man kan dra i reglaget till hoger for att se tidigare aktiviteter i
datorn om de inte syns.

Skifta me”,an Oppna fénSteI: . . . WH Skrivbordet Del 2 - Ak...
Man kan skifta mellan 6ppna fonster genom att klicka pa det i » - N
aktivitetsvyn eller pa ikonen i Aktivitetsfaltet. Ikonen pa
aktivitetsfonstret har ett streck under sig om programmet har ett
Oppet fonster. Om du haller musen 6ver ikonen ser da ocksa en liten
bild pa det 6ppna fonstret. Du kan ocksa vaxla mellan 6ppna fonster

genom att trycka Alt + Tab pa tangentbordet.
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Virtuella Skrivbord:
Den har funktionen ar helt ny sedan Windows 10 slapptes. Genom att klicka pa Nytt Skrivbord langst upp

till vanster i Aktivitetsvyn kan du lagga till flera virtuella skrivbord att jobba med. Virtuella skrivbord kan
vara bra om man vill sortera upp och ha igang olika program pa olika skrivbord. Man kanske vill surfa pa
ett skrivbord. Ha E-post programmet pa ett och ditt Word dokument pa ett annat. | mitt exempel kommer
jag att lagga Utforskaren pa ett skrivbord, den nya webblasaren Edge pa ett annat sa att jag totalt jobbar

med tre olika skrivbord. Genom att klicka pa Nytt Skrivbord 2ggr skapar jag ytterligare tva nya skrivbord.

d - Annonsbladet April

Flytta program mellan skrivborden
For att flytta pa ett program maste jag std pa det skrivbord programmet finns i. Har pa skrivbord 1.

Nar jag klickar pa Aktivitetsvyn kommer mina program att radas upp i mindre rutor. For att flytta ett
program till ett annat skrivbord hogerklickar jag pa programmet och valjer Flytta till — och Skrivbord 2 i det

har fallet. Jag gor likadant med nasta program fast jag valjer att flytta det till Skrivbord nr. 3.

Nu nar jag har spridit ut mina program mellan skrivborden sa anvander jag aktivitetsvyn for att skifta
mellan dem. Antingen klickar man pa knappen Aktivitetsvyn i Aktivitetsfaltet och sedan pa det skrivbord

man vill ha fram eller sa startar man Aktivitetsvyn via tangentbordet med Windows + Tab.

Som du ser kan du ocksa vilja att visa ett fonster pa alla dina virtuella skrivbord. En annan funktion ar att

du kan vélja att visa fonster fran en specifik app pa alla skrivbord.

Funktionerna Fist till hdger/vanster innebar att du faster valt fonster sa att det tacker hoger eller vanster

sida beroende pa vad du har valt.
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Ta bort ett skrivbord
Om jag vill ta bort ett skrivbord klickar jag bara pa krysset uppe till hdger om skrivbordsnamnet. Om jag

har ett fonster 6ppet i det skrivbordet flyttas det till det intill liggande skrivbordet. S& om jag stéanger
skrivbord 3 och fortfarande har ett program 6ppet sa kommer det programmet att flytta sig till skrivbord
2 istallet.

WEBBLASAREN EDGE - ‘ ~ive
Den symbol som forestéller ett e &4r den nya webbladsaren Edge. 2ol
Den kommer vi att behandla i ett separat avsnitt.

UTFORSKAREN
Symbolen som ser ut som en mapp ar ikonen for Utforskaren
eller filhanteraren dven kallad Den har datorn. Denna gar vi

igenom i detalj i avsnittet Filhantering.

WINDOWS STORE
m Som standard lagger Microsoft dven ikonen fér Store pa

aktivitetsfaltet. Den ser ut som en kasse med en Windows-logga.

Windows Store behandlas i ett eget kapitel.

E-POST
E Den sista standardikonen pa aktivitetsfaltet ar E-postappen.

Ikonen forestaller ett vitt kuvert for &ndamalet. Appen e-post gar

viigenom i ett separat kapitel.

De hér fyra ar de program/appar som ligger fasta pa aktivitetsfaltet som standard. Nar du borjar anvdnda
din Windows 10 dator kanske du vill ha ett annat urval av program fasta pa aktivitetsfaltet. Detta &r bara

Microsofts gissning om vad du kommer att anvanda dig av.

Hogersidan av aktivitetsfaltet:

ATGARDSCENTER

Langst ut till hoger hittar du det som kallas for atgardscenter. Har far du meddelanden fran olika appar i

ditt system. Du kan t.ex. for meddelande om e-post eller om uppdateringar som har gjorts eller bor goras.

| min Atgardscenter ser du att jag har meddelanden fran Windows Defender som skdter om virusskyddet i

datorn. Sen har jag dven tagit skarmdumpar med ett program som heter Lightshot.
Langst ner i Atgardscenter hittar du knappar for att aktivera eller stinga av funktioner i din dator.

Surfplatteldge: Nar din dator ligger i surfplatteldge ar Windows granssnitt optimerat for pekskarmar.

Bland annat som far du en Start-meny som ser lite annorlunda ut jamfért med skrivbordslaget.
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Surfplatteldge aktiveras automatiskt om du har en dator som du kan

Inga nya meddelanden

docka av skarmen pa och kora den som surfplatta.

Anslut: Funktionen Anslut anvander du for att ansluta till ljud eller

bildenheter tradlést. Enheterna maste sa klart ha stod for detta.

Natverk: Klickar du pa natverk far du fram rutan for att ansluta dig till ett
tradlost natverk. Funktionen dar den samma som om du skulle klicka pa

ikonen for natverk i Aktivitetsfaltet.

Alla installningar: Funktionen dppnar dialogrutan Windows installningar

varifran du kan stélla in det mesta pa din Windows dator.

Positionering: Positionering innebar att dina appar kan kanna av din
fysiska position for att pa sa satt ge dig relevant information beroende
pa var du befinner dig. Om du t.ex. 6ppnar appen kartor sa kan den
automatiskt kdnna av din position. Notera att du kan stélla in
positionering pa app niva, d.v.s. vilka appar som ska fa Anvanda

positionering. Installningen hittar du i Installningar, Sekretess och

Positionering. 8 A LCH
All

Surfplattelage  Natverk ins?éllningar
Fokusstod: Fokusstod innebar att du kan stanga av aviseringar under =

D 3 P o)
angivna perioder for att fa arbetsro. Det an ocksa vara idé att stalla in _‘ _, -

Fokusstod Nattlage Skarmklipp
fokusstod da du haller en presentation eftersom du da inte vill fa upp 5 =S

aviseringar utifran pa din datorskarm.

Projicera Anslut

Nattldge: Din bildskarm avger ett blatt ljus vilket kan gora att du sover samre efter att ha suttit vid din
dator innan laggdags. FOr att minska stressen pa 6gonen har Windows 10 fatt ett sa kallat Nattlage vilket
innebér att skarmen far ett varmare ljus. | Atgardscenter kan du bara stanga av och pa Nattlige men du

kan schemalagga och stélla in nattldge mer i detalj under Instéllningar — System — Visningslage.

VPN: VPN star for Virtuell Private Network vilket i sig innebéar att man skapar en saker natverkstunnel till
t.ex. ett foretag fran en annan fysisk plats. Nar man har kopplat upp sig pa en VPN anslutning uppfattar

datorn det som om den befann sig i samma byggnad som &= o P o
natverket den har kopplats till. Klickar du pa VPN sa T — R
[ o

kommer du till Instaliningar — Natverk och Internet — VPN

och kan stalla in din VPN eller ansluta till en befintlig

+ Snabl dos

anslutning.
Skarmklipp: Med den har funktionen kan du snabbt
komma ar funktionen for att ta skarmbilder. Har 6ppnas

den nya funktionen Klipp & Skissa dar du tar skarmbild

och sedan far mojligheten att redigera ditt skarmklipp.

Sida | 5



Copyright © 2017 Linda Karlsson. All Rights Reserved.

Projicera: Behandlar installningen om hur du ska visa skarmbilden da du har kopplat en Projektor till din
dator. Det finns 4 ldgen. Endast bildskdrmen visar bara bilden pa datorns skarm. Duplicera visar exakt
samma bild pa bada skarmarna. Utvidga visar ditt skrivbord i ett utokat format. Du far dra fonster du vill
visa till den andra skarmen. Endast andra bildskdarmen, bilden visas bara pa den andra

skarmen/projektorn.

Anslut: Om din dator utrustad for att kunna projicera tradlost mot en ljud- eller bildenhet sa kan du starta
anslutningen genom att trycka anslut. De enheter som finns i din dators narhet visas har och du kan

ansluta till dem.

DATUM OCH TID

Klickar du pa datum och tid visas det aktuella datumet och en kalender. Den visar dven en agenda sa om

du har bokat in méten i din Windows kalender sa kommer de att visas hér.

12:54
oL

2018-01-07

VOLYM

Om du klickar pa Volymikonen far du upp ett reglage sa att du kan 6ka och minska volymen pa dina

hogtalare.

L AT o E6

2018-01-07

NATVERK

Till vanster om ikonen for volym hittar du Natverksikonen. Denna indikerar hur och om din dator &r
uppkopplad till ett narverk. Om du har kopplat upp dig med en kabel sa far du en ikon som ser ut som en
skarm och en kabel. Om du har kopplat upp dig tradlost ser den ut som radiovagor. For att koppla upp dig
tradlost klickar du pa ikonen for natverk. Valj det natverks som ar ditt i listan som visas. Alla tradl6sa
natverk har ett namn ett s.k. SSID. Ditt SSID star pa Routern. Klicka pa Anslut pa ditt SSID. Ange
natverksnyckeln nar den efterfragas. Denna aterfinns dven den pa Routern. Natverksnycklar anvands i
sakerhetssyfte. For att inte vem som helst som inte har din tilldtelse ska kunna koppla upp sig pa ditt

natverk.

12:54
oL

2018-01-07

VISA DOLDA IKONER

Om du klickar pa pilen som pekar uppat hittar du ikoner for fler program som har startat upp i

bakgrunden. Det kan t.ex. vara fler installningar for ditt specifika grafikkort. En ikon fér OneDrive,
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Dropbox, Steam m.m. Vad som finns dar beror pa vad du har installerat i din dator. Genom att hogerklicka
pa var och en av dessa ikoner kan du se vad det finns for installningsmojligheter. Vanligtvis vansterklickar

du for att 6ppna programmet.

KONTAKTER
Nasta funktion ar ny fran och med Windows 10 Fall Creators Update. Den heter Kontakter. Via

denna funktion kan du fasta kontakter som du har i aktivitetsféltet. Sen kan du kommunicera
med kontakten snabbt via appar, sasom E-post och Skype. Notera att Kontakterna maste ligga i appen

Kontakter. Din adressbok fran Microsoft Outlook programmet som féljer med Office fungerar inte.

Kontakter Appar Kontakter  Appar

Inga nya férslag. Aterkom senare.

RQ Halla kontakten
Anslut appar for att lagga till
kontakter fran dem i din
kontaktlista.

Kontakter

Ansluten

Skype

E-post

Ansluten

Q Skaffa fler appar i Microsoft Store

S Hitta och fast kontakter R Hitta och fast kontakter
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Lagga till och ta bort appar och program i Aktivitetsfaltet.

Det finns flera vagar for att fasta en ikon till ett program i Aktivitetsfaltet.

1. Oppna programmet som du vill ha en genvég till i Aktivitetsfiltet. Hogerklicka sedan p3
programmets ikon i Aktivitetsfaltet. Valj funktionen Fast i aktivitetsfiltet i snabbmenyn.
2. Oppna Start-menyn. Leta upp programikonen i Start-menyn. Hégerklicka pa ikonen och vilj Mer

och sedan Fast i aktivitetsfiltet.

Ta bort en app eller ett program fran Aktivitetsfaltet.

Hogerklicka pa ikonen pa aktivitetsfaltet och klicka pa Ta bort fran aktivitetsfaltet i snabbmenyn.

Snabbmenyn i Aktivitetsfaltet

Var du an hogerklicka i Windows 10 far du fram

en meny men kommandon som galler for just Yl
det stalle du hogerklickar pa. Det géller dven om 5
S6

du hogerklicka pa en tom yta pa aktivitetsfaltet.

B Visa knappen Aktivitetsvy
Verktygsfalt:
Under verktygsfalt kan du lagga till funktionerna: v’ Visa Kontakter i aktivitetsfaltet
Adress: Som ger dig en adressruta i Visa knappen Windows Ink-arbetsytan

aktivitetsfaltet fran vilken du kan skriva in
Visa knappen Pektangentbord
webbadresser och fa upp dem direkt i din

webblasare. .
ebblasare Visa fénster dverlappande

Lankar: Ger dig mojligheter att lagga till lankar Visa fonster staplade

eller genvagar till mappar pa din harddisk.
Visa féinster sida vid sida

Mapparna visas som en lista nar du sedan klickar
pa lankar i aktivitetsfaltet. s s

Skrivbord: Listar allt pa ditt skrivbord i en meny.
Aktivitetshanteraren

Sok:
Har staller du hur sokfunktionen ska se ut i ditt " Las aktivitetsfaltet

aktivitetsfalt. Du kan vélja att dodlja den s3 att

£} Instillningar for aktivitetsfaltet

ikonen inte visas. Du kan valja att vara visa en

liten ikon eller visa en hel sokruta konstant i aktivitetsfiltet.
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Visa knappen Aktivitetsvy:
Aktivitetsvyn hittar du langst ut till hoger i aktivitetsfaltet. Den ger dig notiser fran appar och ditt system.

Vill du inte ha den héar funktionen igang kan du helt enkelt avaktivera den fran aktivitetsfaltet genom att

klicka bort bocken vid kommandot Visa knappen Aktivitetsvy.

Visa Kontakter i aktivitetsfaltet:
Om du inte tanker anvdnda funktionen Kontakter for att kommunicera med dina vanner eller kollegor sa

kan du avaktivera appen fran aktivitetsfaltet genom att klicka bort bocken framfér kommandot i menyn.

Visa knappen Windows Ink-arbetsytan:
Den hér funktionen ar inte pa som standard. Funktionen &r egentligen till for enheter med touchfunktion.

Funktionen ger dig snabb atkomst till appar som du kan anvanda med penna foér touchskarm.

Visa knappen Pektangentbord:
Den ar funktionen ar ocksa avsedd for datorer med touchskdrm. Genom att aktivera funktionen far du en

ikon i aktivitetsfaltet som du kan trycka pa for att fa upp ett skarmbaserat tangentbord.

Ndsta sektion i menyn handlar om fénsterhantering. D.v.s. hur fénstren ordnas
pa skérmen.

Visa fonster dverlappade:
De 6ppna fonstren ligger dverlappade pa varandra.

Visa fonster staplade:
Fonstren staplas pa varandra i 6ver och under varandra pa ytan men overlappar inte varandra.

Visa fonster sida vid sida:
Fonstren visas uppradade bredvid varandra.

Visa Skrivbordet
Klickar du pa den héar funktionen sa minimeras Aidivietshanteraren - o

Arkiv Alternativ Visa
alla fonster och Skrivbordsytan visas istallet. Processer Prestanda Apphistorik Autostart Anvandare Information Tjanster
7% 24% 0% 0% 3%

Namr Status CPU

Aktivitetshanteraren

L. Appar (3)
Med aktivitetshanteraren kan du se hur datorn Aktivitetshanteraren 05%  234MB OMB/s 0 Mbit/s 0%
presterar. Med aktivitetshantel’aren felsoker HMiEmsaﬂ Edge (7) 15% 366.5 MB 0.1 MB/s 0.1 Mbit/s 22%
[ Microsoft Word (32 bitar) 03% 569 MB OMB/s  0Mbits 0%

man ofta prestandaproblem foér den visar hur

Bakgrundsprocesser (73)

mYCket minne' Vilka processer Som kors‘ Hur O Adobe Acrabat Update Service (. 0% 1.0 MB 0 MB/s 0 Mbit/s 0%
W Application Frame Host 0% 6.2 MB 0 MB/s 0 Mbit/s 0%

mycket harddisken belastas. ¥ Bonjour Service 0%  13MB  OMB/s  OMbiys 0%
. L. [w COM Surrogate 0% 2.2 MB 0 MB/s 0 Mbit/s 0%
Natverksaktiviteten och hur GPU-enheten, - il o | ombis s
d.V.S. grafikprocessorn belastas. % Dropbox (32 bitar) 0% 2.0 MB 0 MB/s 0 Mbit/s 0%
% Dropbox (32 bitar) 0% 1.2 MB 0 MB/s 0 Mbit/s 0%

Dmpbnx (32 bitar) 0% 129.9 MB 0 MB/s 0 Mbit/s 0%

Du kan se vilka program som startar [ Dropbox Service 0% 16MB  OMBE  OMbivs 0%
. . . . % Dropbox Update (32 bitar) 0% 0.6 MB OMB/s 0 Mbit/s 0%
automatiskt nar Windows startar upp och vilka e Gm'q‘e[hr'm N b
tjénster som ér Igéng OCh inte. @ Google Chrome 0% 15.1 MB 0 MB/s 0 Mbit/s 0%
G Google Chrome 0% 17.5 MB 0 MB/s 0 Mbit/s 0%

o~ o annain fnani P

Mindre information
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Las aktivitetsfaltet:
Om den hér funktionen &r ibockad sa kan du inte flytta runt aktivitetsfaltet pa skarmen genom att dra det

med musen till 6nskad plats.

Installningar for aktivitetsfaltet:
Har 6ppnar du platsen i dialogrutan Installningar dar du gor alla installningar for hur aktivitetsfaltet ska

fungera. Jag ska férsoka forklara alla funktionerna.

Installningar

@ Hem Aktivitetsfaltet

aga?
S&k efter en instéllning o Har du en fraga?

Anpasshing Las aktivitetsfaltet

® Pi
Bakgrund Hjélp oss gora Windows a@nnu

Délj Aktivitetsfaltet automatiskt i skrivbordslége battre
Farger @) Av
Dolj aktivitetsfaltet automatiskt i surfplattelage
(IR
Anvand sma knappar i aktivitetsfaltet

Teckensnitt @ Av

Kika pa skrivbordet genom att flytta pekaren till knappen Visa
skrivbordet i slutet av aktivitetsfaltet

Lasskarmen

Teman

Start

Aktivitetsfaltet ® P

Ersétt kommandotolken med Windows PowerShell pa menyn nar
jag hogerklickar pa startknappen eller trycker pa Windows-
tangenten+X

® Pa

Visa aktivitetsikoner i knappar pa aktivitetsfaltet
® P3

Aktivitetsfaltets placering pa bildskdarmen

Nederst

Gruppera knappar i Aktivitetsfaltet

Alltid, dolj etiketter

Las aktivitetsfaltet:
Det hdr namnde jag tidigare. Om man har last det sa kan man inte dra runt det pa skarmen med hjalp av

muspekaren. Med dra menar jag att peka pa aktivitetsfaltet, halla nere vanster musknapp och dra

aktivitetsfaltet till den kant dar man vill ha féaltet.

Dolj aktivitetsfaltet automatiskt i skrivbordslage:
Vad ar da skrivbordslage. Jo det &r det traditionella utseende pa Windows med aktivitetsfalt och en lite

mindre och traditionell Start-meny. Om du véljer att dolja aktivitetsfaltet sa forsvinner det nar du inte har
muspekaren 6ver omradet dar ditt aktivitetsfalt ar placerat. Det ar att féredra om man har en valdigt liten

skarmyta och vill se sa mycket som mojligt av de fonster som man har 6ppna.

Aktivitetsfaltets placering pa skdarmen.
Har i listrutan kan du valja var pa skarmen du vill ha aktivitetsfaltet. Att ha det langst ner pa skarmen

kanske inte ar optimalt for alla Windows anvandare.
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Dolj aktivitetsfaltet automatiskt vid surfplatteldge:
Innan jag kan forklara detta sa vill jag forst forklara for er vad Surfplatte-laget ar. Nar du har en PC som

dven kan anvdndas som surfplatta kan det vara enklare att anvanda en annan typ av vy pa Start-menyn. |
surfplatte-laget sa far du en Start-meny som tacker hela skarmen. Det ar for att du enklare ska kunna
anvanda pekfunktionerna. Det kan vara ganska svart att peka med den traditionella Start-menyn. Sa med
andra ord ar detta en instéllning dar du kan stélla in att aktivitetsfaltet ska doljas automatiskt nar du

anvander dig av Surfplatte-lage.

Anvand sma knappar i aktivitetsfaltet.
Med den hér installningen gor du ikonerna i aktivitetsfaltet mindre. Om du har valdigt manga program

och hemsidor fasta i aktivitetsfaltet kanske du behéver gora ikonerna mindre for att fa mer plats.

Kika pa skrivbordet genom att flytta pekaren till knappen Visa skrivbordet i slutet av
aktivitetsfaltet.
Detta innebar att nar du drar muspekaren langst till hoger i aktivitetsfaltet sa blir alla aktiva fonster

genomskinliga och du kan se vad som finns pa ditt skrivbord. Funktionen kan aktiveras och inaktiveras.

Appar och funktioner

Ersatt kommandotolken med Windows Powershell.....
Nar du hogerklickar pa Start-menyknappen sa far du fram en system-meny. |

Energialterativ

denna har vi tidigare hittat Kommandotolken. Denna har ersatts med
Powershell stallet. Om du avaktiverar denna funktion sa far du tillbaka din

gamla hederliga kommandotolk.

Visa aktivitetsikoner i knappar pa aktivitetsfaltet.
Om du t.ex. har ikonen E-post i aktivitetsfaltet och far ett meddelande i din

hell (administratér)
inkorg sa ser du en liten 1:a i ikonen. Eller 2 0.s.v. om du har fatt fler nya olasta
e-postmeddelande. Du kan alltsa stdnga av och pa dylika indikatorer i

aktivitetsfaltet.

Aktivitetsfaltets placering pa skdarmen
Som standard ligger aktivitetsfaltet langst ner pa skarmen. Om du vill kan du

flytta det till flera positioner. Du kan valja att ha det pa vanster respektive héger sida eller dverst pa

skarmen. Du ska naturligtvis placera det dar det fungerar bast for dig.

Gruppera knappar i Aktivitetsfiltet
Har har vi tre installningar att valja mellan. Alltid, dolj etiketter, ar standard. Da visas de 6ppna

programmen som ikoner pa aktivitetsfaltet. Har du fler fénster 6ppna av samma program sa visas bara en
ikon men om du for musen 6ver ikonen kan du se tva fonster.

Nésta val ar: Nar aktivitetsfaltet ar fullt. D& kommer du se stora knappar med etiketter som talar om vad
det ar som ar 6ppet. Har du tva instanser 6ppna av ett program sa ser du tva knappar och inte bara en.
Skulle aktivitetsfaltet vara fullt sa blir det bara grupperade ikoner av utrymmesskal.

Viljer du att satta installningen Aldrig sa kommer du alltid att ha icke grupperade knappar med etiketter

oavsett hur fullt det &r pa aktivitetsfaltet.

Hur anpassar jag aktivitetsfiltet?

Klickar du pa den hér lanken 6ppnas en hemsida med information fran Microsoft om just aktivitetsfaltet.
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Meddelandefaltet

Valj vilka ikoner som ska visas i Aktivitetsfaltet
Meddelandefiltet ar det omrade med ikoner som visas till vanster om klockan. Klickar du pa lanken far du

upp en ruta dar du kan stélla in vilka ikoner du vill se i meddelandefaltet och vilka som bara ska visas nar
du klickar pa knappen visa dolda ikoner. Av utrymmesskal kan det vara bra att inte ha fér manga ikoner

framme i meddelandefiltet.

Aktivera och inaktivera systemikoner.
Systemikonerna ar de ikoner som du ser vid klockan. Sjalva klockan ar i sig sjalv en systemikon. Klickar du

pa den har installningen kan du stalla in vilka systemikoner som du vill se i aktivitetsfaltet. Systemikonerna
ar: Klockan, Volymikonen, Natverk, Strém (om du har en barbar dator), Indataindikator (visar vilket
tangentbordssprak du anvander), Position (visas som din dator anvander sin position), Atgardscenter,
Pektangentbordet (kan anvdndas med mus eller om man har en pekskarm), Windows ink-arbetsyta
(hjalpmedel for om man anvander penna pa en pekskarm), Pekplatta (om du har en barbar dator sa har

du nog en pekplatta pa denna, installningar finns har fér den).

Vilka funktioner som &r pa och av som standard beror lite pa vilken typ av dator du har. Barbar eller

stationar. Pekskdarm eller inte o.s.v.

Flera bildskérmar
Har staller du in hur aktivitetsfaltet ska fungera om det &r sa att du anvédnder dig av mer an en bildskarm.

Visa aktivitetsfaltet pa flera bildskarmar.
Har stanger du av och pa funktionen. Det innebar att du kan vilja om aktivitetsfaltet ska finnas pa alla

anslutna skarmar.

Visa knappar i aktivitetsfaltet pa
Om du viljer att visa aktivitetsfaltet pa alla skarmar kan du specificera vilken skdrm som du vill visa

knapparna i aktivitetsfaltet. Du kanske bara vill se dina 6ppna program-knappar pa en skarm.

Gruppera knappar i andra Aktivitetsfalt
Du kan specificera hur knapparna grupperar sig pa olika skarmar. Se mera om grupperingen i tidigare

stycke.
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Kontakter

Det finns en funktion for att visa kontakter fran dina app kontakter dven i
aktivitetsfaltet. Fran denna kan du sedan snabbt komma at olika funktioner for de
kontakter du lagger till. Nar du har lagt till en kontakt fran din adressbok far du
snabbt atkomst till kontakten via E-post och t.ex. Skype. Det finns dven maijligheter

att lagga till fler appar som anvander Kontakter.

Klickar jag pa E-post sa ser du alla meddelanden som du har fatt fran din kontakt.
Klickar du pa Kontakter ser du kontaktuppgifterna foér din kontakt. Skype erbjuder

direkt samtal eller chatt med den van du har lagt till.

Visa kontakter i aktivitetsfaltet
Visa/dolj appen kontakter i aktivitetsfaltet. Om du inte anvdander appen kan du

stdnga av den sa att den inte visas i aktivitetsfaltet. Manga datoranvandare vill inte

ha en massa appar och program som de inte anvander, synliga i datorn.

Valj hur manga kontakter som ska visas

Isaac Lule

.
“ Kontakter

ﬁ E-post

a Skype

Har talar du helt enkelt om hur manga kontakter som du ska visa i aktivitetsfaltet. Lagg till de som du

regelbundet kommunicerar med.

Visa Mina kontakter-meddelanden.
Har stanger du av/pa funktionen visa meddelande fran appen kontakter.

Spela upp ett ljud nar Mina-kontakter-meddelanden anlander.

Om den hér funktionen ar pa kommer du att meddelas med ett ljud nar du far ett meddelande fran en

kontakt som du har lagt till i appen.

Visa appforslag for Mina Kontakter

Programmet kan visa dig forslag pa appar som kan knytas till och anviandas med funktionen Mina

Kontakter. Skype skulle kunna vara ett exempel pa en sadan app.
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